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REGLAMENTO INTERNO

La inscripcion de un/a alumno/a en nuestro centro implica, tanto para él como para su familia, la
aceptacion y el pleno cumplimiento de las disposiciones descritas en el presente reglamento interno.

El presente reglamento esta disponible en nuestra pagina Web.

A principio de cada curso, el reglamento interno sera leido y comentado en clase por un profesor o el
tutor de la clase.

Este reglamento interno sera revisado al principio de cada curso. Debera ser aplicado en un entorno de
dialogo y respeto mutuo por todos los miembros de la Comunidad Educativa.

El reglamento interno debe ser leido y firmado por las familias al inicio del curso.

El reglamento interno consta de:

I. Disposiciones generales aplicables al conjunto de la comunidad educativa, desde Maternal
hasta Bachillerato/Bachibac/Bachillerato Internacional.
Il.  Disposiciones especificas aplicables desde Maternal hasta CM2 (5° de Primaria).
lll. Disposiciones especificas aplicables desde 6°™ (6° de Primaria) hasta 3°™ (3° de ESO).
IV. Disposiciones especificas aplicables desde 2" (4° de ESO) hasta 2° de Bachibac /
Bachillerato Internacional
V. Condiciones de uso de las TIC.

PREAMBULO

El Lycée International Barcelona - Bon Soleil es un colegio de ensefianza francesa, homologado de
derecho local, y miembro de la AEFE (Agencia de la Ensefianza en Francés en el Extranjero), reconocido
por el Ministére d’Education francés, el Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya y el
Ministerio de Educacion espafol. EI LIB - Bon Soleil esta autorizado para ofrecer el Programa del Diploma
del Bachillerato Internacional.

Nuestro centro acoge e imparte ensefianza en francés a alumnos/as en los siguientes niveles:
1.- Préélémentaire: PS a GS (P2 - P5).
2.- Elémentaire: CP a CM2 (1° - 5° de Primaria).
3.- Collége: 6™ a 3°™ (6° de Primaria - 3° de ESO).
4.- Lycée: 2" (4° de ESO) y Bachibac / Bachillerato Internacional: 10y 2°.

El presente reglamento interno enuncia las reglas, los derechos y las obligaciones destinados a asegurar a
nuestra comunidad educativa una organizacion y un funcionamiento propios de un centro de educacién
y formacion. Refleja los valores que permiten alcanzar este objetivo:

Laicidad, neutralidad politica, ideologica y religiosa.

tolerancia mutua, respeto a los demas y a sus convicciones.

igualdad de oportunidades y de trato.

reprobacion de cualquier forma de violencia, ya sea psicoldgica, verbal o fisica.

trabajo, constancia y puntualidad.

respeto de los locales y de los bienes del centro.
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Este reglamento se aplica no solamente dentro del recinto escolar, sino también durante los viajes, salidas
culturales y todas las actividades organizadas bajo la responsabilidad del centro.
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I. DISPOSICIONES GENERALES

1.- Derechosy obligaciones de los/as alumnos/as.

En calidad de miembros de la comunidad educativa, los/as alumnos/as tienen derechos y estan
sometidos/as a obligaciones, segun los requisitos establecidos a continuacion.

El ejercicio de sus derechos y el respeto de sus obligaciones contribuyen a preparar al alumno para el
ejercicio de la ciudadania.

1.1.- Derechos.

Derecho a la educacion: estd garantizado para todos los/as alumnos/as con el fin de desarrollar su
personalidad, progresar en su nivel de instruccion y de formacion e integrarse en una vida social y
profesional para ejercer una ciudadania plena.

Derecho al respeto y a la seguridad: todos los/as alumnos/as tienen derecho al respeto de su
integridad fisica y moral, de su libertad de conciencia, de su trabajo, de su honor y su intimidad.

Derecho a la informacion: todos/as los/as alumnos/as disponen de la informacién adecuada acerca de
sus resultados académicos, de los medios de ayuda y de apoyo académico que existen, de su orientaciéon
profesional y también de toda la informacion relativa a la vida del colegio en general.

Derecho a la expresion colectiva:

- los/as delegados/as de clase se eligen democraticamente en cada clase. Los/as delegados/as
recogen las opiniones y proposiciones de los/as otros/as alumnos/as de la clase y se las
comunican al equipo de direccién. Los/as delegados/as tienen derecho a una formacion que les
ayude a ejercer plenamente su trabajo y a convertirse en miembros activos de la comunidad
educativa.

- publicaciones y colocacion de carteles: cualquier publicacidén o colocacién de carteles queda
sometida al previo acuerdo del equipo de direcciéon. Su difusion, exclusivamente de uso interno,
compromete la responsabilidad de su(s) autor(es) asi como la de su(s) representante(s)
legal(es).

Derecho areunirse: este derecho se aplica en clase de “Assemblée” con el tutor, segun el calendario y el
horario establecido o, fuera de los horarios de clase, con autorizacion expresa del director del colegio.
Las reuniones con personas externas al centro sdlo podran ser convocadas tras autorizacion del director
del colegio.

El ejercicio de los derechos mencionados no comprende los actos de proselitismo o de
propaganda, ni afectan a la dignidad o los derechos de otros miembros de la comunidad
educativa, especialmente si se realiza una opresion psicolégica o fisica.

Quedan totalmente prohibidos los comportamientos susceptibles de perturbar el desarrollo de
las actividades de enseianza o el orden en el colegio.

1.2.- Obligaciones de los/as alumnos/as.

Las obligaciones de los/as alumnos/as consisten en el cumplimiento de las tareas propias del estudio.
Incluyen asiduidad, puntualidad, respeto de las normas propias del centro y de las reglas de la vida
colectiva, especialmente el respeto a los propios companeros y a todos los adultos que componen
la comunidad educativa.

Los/as alumnos/as deben asistir obligatoriamente a todas las clases indicadas en el horario y agenda de la
clase cuando la ensefianza sea presencial, en caso de ensefianza telematica, los/as alumnos/as deben
sequir las clases e instrucciones de sus profesores. Se comprometen a estudiar la totalidad del contenido
de los programas. Las salidas culturales forman parte de la educaciéon del/la alumno/a y son
obligatorias.
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Las familias son las destinatarias exclusivas del correo relativo al/la alumno/a: certificado de notas,
boletines, convocatorias, sanciones o comunicaciones. En ningun caso los/as alumnos/as pueden
abrir las cartas dirigidas a sus familias.

1.3.- Alumnos/as mayores de edad.

Los/as alumnos/as mayores de edad deben hacer valer los derechos que les confiere la mayoria de edad
a efectos civiles en los actos comunes de su escolaridad (firma de documentos, etc.). No obstante, las
familias siguen siendo los Unicos y exclusivos destinatarios del correo relativo a sus hijos/as.

2.- Responsabilidad de las familias.

Al matricular a sus hijos/as en el colegio, las familias aprueban el proyecto educativo del centro. Se
comprometen a respetar las normas y el reglamento interno asi como el reglamento financiero en
vigor y a colaborar con el personal del centro.

En caso de incumplimiento de las reglas y principios mencionados, las familias seran convocadas por la
direccién para buscar la mejor solucion al conflicto. Si el intento de conciliacion no produce los efectos
deseados, las familias convocadas deberan retirar a sus hijos/as del centro.

Asimismo, si algunas familias, de una u otra manera, impiden que los profesores o cualquier otro miembro
del personal del colegio, puedan ejercer correctamente su funcion, o les perjudica fisica o verbalmente
con comentarios orales o escritos dirigidos al personal o al mismo establecimiento, deberan retirar a sus
hijos/as del centro. Se requiere de las familias un comportamiento ejemplarizante en cuanto a sus
conductas en las redes sociales respecto al colegio y su personal.

Les recordamos que las familias son responsables del uso que hagan sus hijos/as de los aparatos
que les compren y que lleven al colegio (méviles, relojes, tablets, etc...)

3.- Normas de vida escolar.
3.1.- Control de asistencia.

La asiduidad es la principal obligacion de los/as alumnos/as. Deben tomar conciencia de que es
imprescindible asistir con regularidad a clase. Las familias tienen un papel esencial en esta toma de
conciencia.

Ausencia de un alumno:
- Para cualquier ausencia previsible, la familia debe informar previamente por escrito, teléfono y/o
correo electronico a secretaria del centro ;
- Para cualquier ausencia imprevisible, la familia debe informar personalmente al centro a la mayor
brevedad posible por teléfono y/o correo electrénico.

En caso contrario, se considerara la ausencia del alumno injustificada.
El alumno debera presentarse en secretaria en cuanto vuelva a incorporarse al centro.

3.2.- Puntualidad - Retrasos.

Los retrasos afectan a la escolaridad de los/as alumnos/as y perturban el ritmo de la clase. La
puntualidad es una manifestacion de respeto hacia el profesor y hacia los/as otros/as alumnos/as de la
clase. Los/as alumnos/as, con la ayuda de sus familias, tienen la obligacion de respetar los horarios.

Todos los/as alumnos/as que llegan con retraso al centro deberan presentarse en secretaria para
entregar el justificante y obtener el permiso para entrar en clase. Los retrasos que tienen lugar entre una
clase y otra seran sancionados. Los retrasos excepcionales seran estudiados caso a caso. El centro
contabiliza las ausencias de los/as alumnos/as y, en caso de necesidad, se convocara una reunion con el
alumno y sus familias.
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Los retrasos injustificados o los retrasos reiterados seran comunicados a las familias y seran
sancionados de la manera siguiente:
En College:
= 3 retrasos: 17 carta de amonestacion escrita. El(Los) responsable(s) legal(es) sera(n)
informado(s).
- 6 retrasos: 22 carta de amonestacion escrita y un dia de exclusion en la biblioteca. El(Los)
responsable(s) legal(es) sera(n) informado(s).
= O retrasos: 32 carta de amonestacion escrita y un dia de exclusion en casa. El(Los)
responsable(s) legal(es) sera(n) informado(s).
Enlycée:
= 3 retrasos: 17 carta de amonestacion escrita. El(Los) responsable(s) legal(es) sera(n)
informado(s).
- 6 retrasos: 22 carta de amonestacion escrita y el alumno debera presentarse en la sala de
estudio una tarde de 16h00 a 17h00. El(Los) responsable(s) legal(es) sera(n) informado(s).
= O retrasos: 32 carta de amonestacion escrita y el alumno debera presentarse en la sala de
estudio tres tardes de 16h00 a 17h00. El(Los) responsable(s) legal(es) sera(n) informado(s).
- 12 retrasos: 42 carta de amonestacion escrita y el alumno debera presentarse en la sala de
estudio el sabado siguiente, por la mafana, de 9h00 a 13h00. El(Los) responsable(s)
legal(es) sera(n) informado(s).
13 retrasos: 52 carta de amonestacion escrita y un dia de exclusion en casa. El(Los)
responsable(s) legal(es) sera(n) informado(s).
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3.3.- Acceso al colegio - Utilizacion de los locales.

Delito de intrusion: Queda prohibida la entrada de cualquier persona no autorizada, ajena al centro y
estara sujeta a procedimientos judiciales. Cualquier persona cémplice se expone a los mismos riesgos.

Ningun miembro de la comunidad escolar puede permitir la entrada al centro de una persona, ya sea
conocida o no. El conserje y los responsables de secretaria son los Unicos responsables autorizados a
abrir la puerta de entrada y a mantener un registro de entradas y salidas.

El acceso al colegio esta prohibido a cualquier adulto o joven externo a la comunidad educativa,
salvo autorizacion de la Directora del colegio. Queda prohibida la entrada de animales domésticos.

3.3.1.- Acceso para las familias.
Las familias deberan justificar su identidad al conserje o al personal de secretaria para poder entrar en el
recinto del centro.

3.3.2.- Acceso para los/as alumnos/as - Desplazamientos dentro del colegio.
Los/as alumnos/as pueden entrar en el colegio desde las O8hOO, pero deberan permanecer en el patio
hasta la apertura de las clases.
Una vez en clase, y fuera de los horarios de recreo, los/as alumnos/as tienen prohibido circular por los
pasillos. La salida del aula, de caracter excepcional, sélo se autorizara, entre dos clases, por el
profesor entrante.
Unicamente se podra ir al lavabo con la autorizacion expresa del profesor, durante o inmediatamente
después de terminar una clase.
Los desplazamientos dentro de los edificios deben realizarse en calma, y durante las horas de
clase, en silencio absoluto.
Durante los recreos, los/as nifos/as no podran quedarse en las aulas. Permaneceran cerradas con llave. Si
un alumno desea acceder a una clase durante el recreo, debera solicitar la autorizacién en la secretaria de
direccion.

3.4.- Salidas.

Horario de salida: queda establecido segun el nivel del alumno (véase apartado Il, lll y IV del presente
reglamento).

El centro cierra sus puertas a las 17h15: la ausencia de responsables legales después de este horario se
considerara como una negligencia y se sefalara a las administraciones competentes.
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Salidas excepcionales: deben justificarlas las familias antes de la salida y notificarlas a secretaria antes
de las 11h00Q. Cualquier salida no autorizada sera sancionada. Se ruega pedir las citas médicas o
administrativas fuera del horario escolar para evitar la salida del centro y la interrupcion de la clase.
Ningun alumno puede salir del centro durante los patios, salvo disposiciones particulares (véase
apartado IV.).

La salida de los/as alumnos/as del colegio al finalizar las clases debe realizarse en calmay orden. Los/as
alumnos/as que utilicen el servicio de transporte escolar seran acompafados, hasta 3° de ESO (3°™), por
el profesor que haya impartido la clase a Ultima hora.

Todos los cambios de autocar deberan ser indicados a secretaria antes de las 11h0OO. Ningun alumno que
utilice el servicio de autocar podra salir del centro por sus propios medios sin la previa autorizacion de sus
familias, informando a secretaria. Ningun cambio podra realizarse sin una nota de confirmacion
procedente de secretaria.

3.5.- Exencion de la materia de Educacion Fisica y deportiva (E.PS.).

Es obligatorio presentar un certificado médico. De manera excepcional, se podrad aceptar una nota
escrita por la familia. El dia de la exencion deportiva, el alumno deberd ir a ver a su profesor de deporte,
quien tomara la decisién apropiada. La exencién de larga duracion serd objeto de un seguimiento. El
certificado médico es vélido para un curso escolar.

3.6.- Vestimenta y comportamiento.

Todo el personal del colegio puede y debe intervenir cuando ve a un alumno cuyo lenguaje,
vestimenta o comportamiento resulte irrespetuoso o provocativo.

3.6.1.- Educacion, cortesia y respeto mutuo.
Nunca se deberia hacer a alguien algo que no querrias que te hicieran a ti.
En cualquier circunstancia, el comportamiento y el lenguaje de los/as alumnos/as, entre ellos y hacia los
adultos, debe ser cortés y respetuoso. La buena educacion y el respeto mutuo seran exigidos por todos
los miembros de la comunidad educativa.
Los términos vulgares o insultos, los actos que constituyan una amenaza para la integridad fisica o
moral de otro, implicaran sanciones que podran ir hasta la exclusion definitiva tras decisiéon del
Consejo de disciplina. Los juegos con dinero, venta, apuestas o trueques quedan totalmente
prohibidos.
Las manifestaciones de afecto deben limitarse a lo que el pudor obliga en cualquier comunidad
educativa que acoge a alumnos/as desde P3 hasta Bachillerato.

3.6.2.- Tabaco, alcohol, y sustancias ilicitas.
El uso o la posesion de tabaco, cigarrillos electrénicos, alcohol o sustancias ilicitas queda
totalmente prohibido dentro y en los alrededores del centro.

3.6.3.- Vestimenta de los/as alumnos/as.
El uso del uniforme completo Bon Soleil a todos los niveles es obligatorio.
La vestimenta de los/as alumnos/as debe estar limpia y ser correcta, sin ser provocativa. El uso de
simbolos, ropa o accesorios ostensibles de caracter religioso o politico, o que difundan un mensaje
vulgar, violento o que inciten a la discriminacion, queda totalmente prohibido.

El uniforme esta compuesto de:

Polo Bon Soleil (blanco, azul o rojo)

Jersey Bon Soleil

Sudadera gris

Pantalén Bon Soleil (bermuda o pantalon largo) o falda o falda-pantalén de color azul marino
Anorak azul Bon Soleil
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La vestimenta de los/as alumnos/as debe estar limpia y ser correcta, sin ser provocativa. El uso de un
gorro Unicamente esta permitido en el exterior. Los tacones de los zapatos no deben superar los 5 cm.
Las zapatillas de playa estan prohibidas.
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Ningun tipo de piercing o tatuaje esta autorizado, ni las coloraciones de pelo que no sean de tonos
naturales. El pelo total o parcialmente rapado esta prohibido.

Higiene de las manos: los/las alumnos/as deben tener las manos limpias y si es posible las uias cortasy
sin esmalte. Las ufas falsas no estan autorizadas.

Las golosinas y los chicles estan prohibidos.

3.6.4.- Aparatos electronicos.
El uso de teléfonos, camaras de fotografia, relojes conectados, sistemas de escucha musical y
cualquier otro aparato electrénico esta categoéricamente prohibido en el centro, asi como en el
Foyer de los alumnos de Lycée (Chocolatine).

En caso de infraccién, se aplicara la sancién siguiente:

En College:

- carta de amonestacion escrita y exclusion de clase de un dia. El aparato electronico serd
guardado en secretaria hasta las 16h50 y el alumno debera ir a recogerlo. El(Los) responsable(s)
legal(es) sera(n) informado(s).

Enlycée:

- 12 sancion : carta de amonestacion escrita. El aparato electrénico serd guardado en secretaria
hasta las 16h50 y el alumno debera ir a recogerlo. El(Los) responsable(s) legal(es) sera(n)
informado(s).

- 22 sancion : carta de amonestacion escrita. El aparato electronico serd guardado en secretaria
hasta las 16h50 y el alumno debera ir a recogerlo. Ademas, el alumno debera presentarse en la
sala de estudio el sabado siguiente, por la mafiana, de 9h00 a 13h00. El(Los) responsable(s)

legal(es) sera(n) informado(s).

3.6.5.- Vestimenta para el deporte.
Se exige una vestimenta apropiada y funcional, marcada con el nombre del alumno para las clases de
natacion y educacién fisica asi como todas las actividades extraescolares de la Escuela Deportiva:
camiseta blanca Bon Soleil;
pantalén corto Bon Soleil
pantalén de chandal Bon Soleil;
calcetines y zapatillas de deporte;
toalla para la ducha;
banador Bon Soleil;
gorro Bon Soleil;
chanclas.
El icha vestimen limitar las hor. rte.
Se recuerda que deben respetarse las normas basicas de higiene, como ducharse después de una clase
de deporte intensa.
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3.6.6.- Respeto del material.
Es de interés comun respetar los locales del colegio, el material y las instalaciones colectivas. La
reparacion del material estropeado voluntariamente correra a cargo de los responsables de la infraccion.
Una desaprobacion o reincidencia podra llevar a una exclusion.
Las familias deberan pagar el importe de las reparaciones de las degradaciones provocadas
voluntariamente por su hijo/a, independientemente de las sanciones disciplinarias.
Colgarse de las canastas o de la porteria de los terrenos de baloncesto y futbol se considera un uso
anormal de las instalaciones y puede resultar peligroso.

3.6.7.- Objetos personales - Material prohibido.
Las familias deben asegurarse de que los/as nifios/as no lleven consigo dinero u objetos de valor.
En ningun caso el colegio se hara responsable de los objetos de valor o del dinero que se haya
perdido, incluidos medios de locomocion personales, aparatos tecnologicos, etc...

Todos los/as alumnos/as deben ser responsables de lo que les pertenece pero también de lo que
no. Cualquier objeto encontrado debe entregarse enseguida en las distintas secretarias.
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Los vehiculos de movilidad personal deben estar aparcados en la zona especifica asignada para ellos, en
ningun caso la guarda y custodia es responsabilidad del centro. Nunca podran estar en el interior de los
edificios.

Los/as alumnos/as que vienen en moto deberan aparcar fuera del colegio, usando los espacios previstos
a este efecto.

El uso de marcadores, punteros laser, pegamento fuerte, aerosoles, objetos puntiagudos o
cortantes o que necesiten una combustion estan totalmente prohibidos en la escuela.

3.6.8.- Respeto del entorno.
Vivir en un establecimiento limpio y agradable es el deseo de todos. Esto implica que cada uno
respete los locales y el material colectivo. Es una muestra de buena educacion.

Los/as alumnos/as deben contribuir a mantener limpio el colegio que han elegido, mostrando civismo
con el fin de no sobrecargar las tareas del personal de limpieza.

No se tirard nada fuera de las papeleras previstas a este efecto. Se pedira un respeto especial por los
espacios verdes y por el reciclaje de la basura tanto dentro como fuera de los edificios. Papeleras
especiales de reciclaje estan a disposicion de los/as alumnos/as en las aulas y en los patios.

No estan permitidos los envases de un solo uso.

4.- Sanciones escolares y disciplinarias.
4.1.- Sanciones escolares.

Consideradas como medidas de orden interno, las emite el personal de direccion, de educacion y de
vigilancia y los profesores, en funciéon de la gravedad de la infraccion.

Incluyen:

la presentacion de disculpas verbales o escritas;

un deber adicional asociado o no a un castigo;

un castigo que consiste en efectuar un trabajo de reparaciéon del dafio a través de un servicio a la
comunidad educativa;

la exclusion puntual de clase. El alumno es acogido por personal del centro en el marco de un
dispositivo previsto a tal efecto. Se considera una falta grave, debe ser excepcional y dar
lugar sistematicamente a una informacion escrita dirigida a los miembros del equipo de
direccion.
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Conviene distinguir cuidadosamente los castigos relativos al comportamiento de los alumnos en la
evaluacion de su trabajo personal. Por lo tanto, no se permite bajar la nota de un trabajo a consecuencia
del mal comportamiento del alumno o de una ausencia injustificada. Asimismo, hacer copiar lineas a un
alumno o ponerle una nota de 0/20 debido a su mal comportamiento esta totalmente prohibido.

4.2.- Sanciones disciplinarias.

Las sanciones disciplinarias, emitidas por el director del centro o sus adjuntos, se categorizan segun las
faltas cometidas. Se notifican por escrito a los responsables legales del alumno y pueden tener caracter
condicional. Ninguna sancion se impone sin que la direccion haya escuchado previamente al alumno.

Dichas sanciones se clasifican de la manera siguiente:
amonestacion escrita;
exclusion temporal de clase;
exclusion temporal del centro (entre 1y 8 dias)
exclusion temporal de mas de 8 dias;
exclusion definitiva que podra decidirse en funcion de la gravedad del incidente y :
@ apartir de 3 exclusiones temporales;
@ 0 con una exclusién temporal por falta grave.
La sancion se aplicara en funcion de la falta cometida. Se considerara como factor agravante la
repeticion de sanciones durante un mismo curso escolar.
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4.3.- Dispositivos alternativos y de acompanamiento.

4.3.1.- Medidas de prevencion.
Estas medidas las puede tomar el director del centro o el consejo disciplinario si se ha presentado el caso
ante él.
Tienen como objetivo evitar que se produzcan actos reprensibles (ejemplo: la confiscacién de un objeto
peligroso). La autoridad disciplinaria puede pronunciarse también para evitar la repeticion de tales actos:
obtener un compromiso por parte del alumno con objetivos precisos de comportamiento. Este
comportamiento da lugar a la redaccion de un documento firmado por el alumno.

4.3.2.- Medidas de reparacion.
La medida de reparaciéon debe tener un caracter educativo y no debe incluir ninguna tarea peligrosa o
humillante.

4.3.3.- Medidas de acompainamiento.
Un alumno excluido temporalmente queda sometido a sus obligaciones escolares: conviene prevenir
retrasos en su escolaridad y preparar su vuelta a clase. Asimismo, el alumno debera realizar sus trabajos,
deberes, redacciones etc. y hacerlos llegar al centro segun las modalidades establecidas con el director
del centro y su equipo educativo.
El alumno debera en esta ocasion reunirse con un miembro del equipo pedagdgico.

4.4.- Seguimiento de las sanciones.

4.4.1.- Registro de sanciones.
Se lleva un registro de las sanciones emitidas resumiendo los hechos, circunstancias y las medidas
tomadas con el alumno. Este registro tiene como objetivo recopilar toda la informacion del alumno y de
sus sanciones para que el equipo directivo pueda tomar decisiones coherentes.

4.4.2.- Informe administrativo del alumno.
Cualquier sancion disciplinaria constituye una decision nominativa que debe constar en el dossier
administrativo del alumno. Excepto la exclusion definitiva, todas las sanciones se anulan automaticamente
del dossier administrativo del alumno al finalizar el curso escolar.

5.- Seguimiento académico.

Recordatorio: las normas especificas de cada curso se encuentran en los apartados IL. lll. y IV. del
presente reglamento.

5.1.- Ritmo escolar.

El curso escolar se divide en tres trimestres, segun un calendario establecido por las autoridades y
validado durante la Ultima reunion del “Conseil d'Etablissement” del curso escolar anterior. La semana
escolar transcurre de lunes a viernes.

5.2.- Seguimiento del trabajo.

El centro establece, para cada nivel, dispositivos de seguimiento y evaluacion para cada alumno (véase
apartado I, llly V).

De manera regular se organizan reuniones a peticion del centro y/o de las familias para controlar la
evolucion de cada alumno. Ademas, las familias disponen de herramientas de informacion de los
resultados escolares y de la evolucion global de los/as alumnos/as, en cada nivel (véase apartados ., lll. y
IV.). Por lo tanto, se pide a todas las familias que se mantengan informadas sobre la evolucion de sus
hijos/as a través de dichas herramientas.

5.3.- Reuniones de informacion.

Las familias deben asistir a una reunién de presentacion del curso durante el mes de septiembre.
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5.4.- Comunicacion entre familias — alumnos/as - colegio.

5.4.1.- Equipo pedagodgico y delegados.
El personal de direccion y el profesorado son los interlocutores de las familias y de los/as alumnos/as. Su
papel educativo les permite asegurar un seguimiento preciso de los/as alumnos/as y una conexién entre
las familias y el director del centro.
Los tutores llevan a cabo un seguimiento de los resultados de cada uno de sus alumnos/as asi como de
su evolucion educativa, y son los responsables de la comunicacion entre las familias, los otros profesores
y la direccion. Los delegados elegidos constituyen el enlace entre profesores, alumnos/as y direccion.

5.4.2.- Conseil d'établissement.
El Conseil détablissement asegura la comunicaciéon de la informaciéon general y permite mantener un
didlogo constante entre las familias y el centro. Se relne una vez por trimestre por convocatoria del
director del centro que lo preside. Estd compuesto por representantes de familias de alumnos/as
elegidos/as asi como representantes del equipo pedagdgico y de administracion.
Los representantes se eligen cada tres afios y son los Unicos interlocutores entre las familias y el colegio,
excluyendo a cualquier otra organizacion.
El Presidente del Consejo de las familias (Conseil d’Etablissement) de alumnos/as puede asistir a los
claustros de clase, asegurando asi la comunicacién entre familias, profesores y administracion.
Se trataran exclusivamente los temas de interés general.

5.4.3.- Acogida de los/as alumnos/as y sus familias.
El Director del Centro, el personal de direccién y los tutores reciben a las familias para una visita previo
comunicado enviado a las familias a través de secretaria.
Las reuniones tendran lugar en funcién de las normas gubernamentales vigentes como consecuencia de
situaciones sanitarias y se privilegiara la comunicacion telematica.

Los/as nifios/as pueden dirigirse directamente a sus profesores asi como al personal de direccion.

6.- Higiene - Salud - Seguridad.
6.1.- Servicio de salud.

Los/as alumnos/as seran recibidos/as en enfermeria por motivos de salud. Los tutores y directores
podran atender a los/as alumnos/as con problemas relacionales o emocionales. No obstante, los
responsables de enfermeria deberan atender a todos los/as alumnos/as ya sea por razones académicas,
emocionales o de relaciones. Efectivamente el servicio de salud escolar tiene un papel de acogida y de
escucha de los/as alumnos/as, asi como de educacion de la salud. Se proporcionaran los primeros
cuidados y se tomara la decision mas adecuada para el alumno.

Todos/as los/as alumnos/as tienen acceso al servicio de salud y pueden acudir a enfermeria libremente
en los momentos de recreo. También podran acudir durante las horas de clase, con la autorizacion escrita
de su profesor y siempre acompafados por un compafero.

Entre las horas de clase, el alumno no podra acudir a enfermeria sin autorizacién escrita de uno de
sus profesores y sellada por secretaria, mencionando la hora ala que se haido y lahoraala que ha
salido de enfermeria.

Los responsables de enfermeria se encargaran del alumno y decidirdn si puede volver a clase,
entregando una nota justificativa para su profesor, o si debe ser recogido por sus familias, avisandoles por
teléfono. Los responsables de enfermeria entregaran un papel al alumno, que entregara a su profesor si
vuelve a clase. Se avisara a la familia si los responsables de enfermeria lo consideran necesario.

La comunicacion directa entre el alumno y su familia sin pasar por el intermediario de secretaria o
los responsables de enfermeria sera motivo de sancién.
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6.2.- Medicamentos y enfermedades.

Solo en caso excepcional y previa coordinaciéon con la escuela, un alumno podra tomar medicacion
durante la jornada escolar. Para ello, se debera presentar obligatoriamente la receta del médico asi
como una autorizacion escrita de sus familias que permita la administracion de dicha medicacioén.

En ningun caso un alumno podra salir solo del centro sin la autorizacion de sus familias. Si por razones de
salud, el nifio debe salir del colegio, es el responsable de enfermeria o secretaria quien avisara a las
familias, y en ningun caso el propio alumno.

Las familias deben informar al centro si su hijo padece una enfermedad contagiosa. Sera obligatorio
presentar un certificado médico para la reincorporacién del alumno a clase después de dicha
enfermedad. Asi mismo, en el caso de que un alumno deba ausentarse mas de una semana, se requerira
un certificado médico.

De la misma manera, en caso de tratamiento de larga duracién o de alergia, las familias deben informar al
centro. Se establecerd un PA.l. (Proyecto de Acogida Individualizada) entre la familia, el responsable del
servicio de salud y el equipo pedagdgico. El PAl. se renueva cada afio. Debe acompaiarse del
certificado médico actualizado.

6.3.- Seguridad.

Alerta: en caso de alerta se emite un mensaje de evacuacion. En caso de confinamiento e intrusion esta
prevista una alarma especifica. Es obligatoria la participacion de todos los miembros de la comunidad
educativa en el Plan de Seguridad.

Medios de movilidad personal: El uso de los patines eléctricos esta prohibido en el colegio asi como la
circulacion en bicicletas, u otros medios de transporte personal.

7.- Otras disposiciones.
7.1.- Media pension.

Se exige la presencia en el comedor de todos/as los/as alumnos/as. Es obligatorio para todos/as
los/as alumnos/as acudir al servicio de comedor, acompafiados por su profesor. El control de presencia se
realiza a diario. La puntualidad es muy importante para el buen funcionamiento del comedor.

Se exigen buenos modales a la hora de comer: la buena educacion y el volumen de las conversaciones
son algunas de las condiciones indispensables para disfrutar de una comida agradable. Los/as
alumnos/as deben comprometerse a respetar las normas de comportamiento y los principios de una
alimentacion equilibrada. Seguiran los consejos de los monitores de comedor, quienes indicaran las
irregularidades a los miembros de direccion que seran los que tomen las decisiones apropiadas.

Los/as alumnos/as deben respetar el material, las instalaciones, la comida, a los/as otros/as nifios/as asi
como al personal del comedor.

Se podra servir un menu especial debido a un régimen alimenticio o a alguna alergia. Para ello, sera
necesario presentar un certificado médico.

7.2.- Biblioteca.

La biblioteca esta a disposicion de todos los/as alumnos/as. Los horarios de apertura se comunican a
principio de curso.

Se lleva un registro de las entradas a lo largo del dia, salvo durante las horas de comida al mediodia. Las
instrucciones establecidas por el responsable de esta sala deben ser respetadas por todos los usuarios y
estan colgadas en la entrada de la biblioteca.

La biblioteca es un lugar de trabajo y de lectura; se requiere por lo tanto silencio y una actitud
adecuada a tal efecto.

Todos los usuarios deben cuidar el material y respetar el trabajo de los demas.
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Los trabajos en grupo no estan autorizados, salvo peticion excepcional y bajo la vigilancia de un profesor.
El uso de internet queda limitado a fines pedagdgicos para completar una investigacion pedida por un
profesor. Cualquier otro uso queda prohibido (véase apartado V.).

Préstamo de libros: las normas estan explicadas en la biblioteca. En caso de pérdida, deterioro de
documentos o de cualquier otro material, el reembolso sera pedido a las familias.

7.3.- Laboratorios.

El uso de la bata blanca de algodén (el nylon esta prohibido) es obligatorio durante las sesiones de
trabajos experimentales.

Es de interés comun respetar los laboratorios y su material especifico. Las familias deberan pagar los
gastos del deterioro provocado por el alumno de manera voluntaria, independientemente de las
sanciones disciplinarias tomadas. En caso de negarse o volver a deteriorar material, se expondran a una
posible exclusion.

7.4.- Salidas culturales y viajes escolares educativos (V.S.E.).

Los viajes escolares educativos son salidas en grupo organizadas por los profesores. En su mayoria, los
VSE se organizan durante los dias lectivos.

Las salidas culturales son obligatorias para todos/as los/as alumnos/as y forman parte del
proyecto pedagégico de cada nivel. Los profesores organizan salidas en funcion de su programacion y
de la agenda cultural de los municipios de la zona. Todas las visitas culturales estan sometidas a una
evaluacion.

Las normas enunciadas en el presente reglamento son validas para todo tipo de salida.

El alumno y la familia tomaran conocimiento especifico del reglamento del viaje, firmandolo.

Toda falta al reglamento interno por parte del alumno provocara su exclusién al viaje escolar que
tenga previsto.

7.5.- Orientacion.

La Academia de Toulouse es la academia de referencia en Francia respecto a la orientacion académica,
asi como lo son los diferentes centros de ensefianza superior o universitarios que dependen de las
autoridades catalanas y espanolas.

Durante su escolaridad, el centro organizara actividades internas o externas para ayudar a los alumnos en
su orientacion académica y en su futura integraciéon socio-profesional.

7.6.- Escuela deportiva.

La escuela deportiva organiza diversas actividades durante el horario escolar, el horario extraescolar y
durante algunos periodos vacacionales.

Los cambios en la realizacion de las actividades o en el horario de recogida deberan ser notificados

mediante correo electrénico a r nsoleil .

Durante los partidos de escuela deportiva que tienen lugar los fines de semana, la familia es la
responsable de la vigilancia y cuidado de l@s alumn@s, excepto en los tiempos exclusivos de la
competicion, que estan bajo la responsabilidad del monitor.
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Il. DISPOSICIONES ESPECIFICAS: DE MATERNAL A CM2.

1.- Inscripcion y admision.
1.1.- Inscripcién.
En el momento de la inscripcion, los tutores legales deben presentar:

fotografia del/de la nifio/a y de los tutores;

el libro de familia;

la fotocopia de la tarjeta sanitaria del/la nifio/a;

un certificado de las vacunas obligatorias para un/a nifio/a de su edad o un justificante de su
contraindicacion;

informacion médica de cualquier tipo que la familia considere importante que el colegio sepa
para favorecer y facilitar su buena escolarizacién (entregando el primer dia de colegio un
certificado médico indicando las precauciones a tomar);

el certificado de escolaridad del antiguo colegio, si procede;

el informe académico del/la nifio/a, si procede.
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1.2.- Admision.

Segun las plazas disponibles, podran ser admitidos en la escuela los/as nifos/as cuyo estado de salud y
madurez fisica y psicolégica sean compatibles con la vida colectiva en un entorno escolar bajo
constatacion médica.

2.- Asistencia al centro.
2.1.- Ausencias.

En clase, el profesor lleva un registro de las ausencias. En caso de ausencia, las familias deben informar al
colegio del motivo de dicha ausencia. Después de un mes de ausencia injustificada, el/la alumno/a
cursara baja del centro.

La inscripcion de un/a nifio/a en maternal conlleva el compromiso, por parte de las familias, de la
asistencia regular del/la nifno/a a clase, necesaria para el buen desarrollo de su personalidad y para una
buena preparacion para la escuela primaria.

2.2.- Horario de entrada y salida.
Acogida de los/as nifios/as: empieza a las 8hOO.

Horario de entrada en las aulas: 8h45. Ningun/a nifio/a podra entrar en el colegio después de las 8h50
sin un certificado que justifique una visita médica o administrativa.

Una vez iniciadas las actividades, las familias de PS no podran tener acceso a las aulas.

Horario de salida: 16h15 (ciclo 1), 16h25 (ciclo 2), 16h30 (ciclo 3).

Salvo casos excepcionales, ningin/a nifio/a podra salir del colegio antes de finalizar la jornada
lectiva.

Cualquier cambio de autocar o de persona que recoge al nifio debe indicarse mediante nota escrita o por
correo electronico el mismo dia y antes de las 11hO0Q. Bajo ningun concepto, se tendra en cuenta la
notificacion verbal de un/a alumnoy/a.

En el Ciclo 1, los/as nifios/as seran entregados/as directamente a las familias u otras personas autorizadas
por ellos mediante nota escrita. A este efecto, se entrega un pase a las familias de alumnos/as de
maternal.
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Salida: si por un motivo justificado, un nino debe salir de la escuela antes del horario reglamentario, las
familias deben avisar a secretaria mediante una nota escrita o mandando un correo electréonico antes de
las 11h00. Los/as nifos/as esperaran a sus familias en secretaria.

Se recomienda seguir las instrucciones relativas al aparcamiento en los alrededores de la escuela.

Cualquier intrusion en el colegio esta prohibida: las familias que deseen entrar en el colegio deberan
identificarse ante el conserje y luego dirigirse a secretaria, siguiendo las consignas de seguridad
establecidas por el centro.

3.- Vidaescolar.
3.1.- Respeto.

Los miembros del equipo educativo tienen prohibido todo comportamiento, gesto o palabra que
suponga indiferencia o desprecio hacia el alumno o su familia, o que sea susceptible de herir los
sentimientos y la sensibilidad de los/as nifos/as. Los castigos corporales estan prohibidos.

Asimismo, los/as alumnos/as y sus familias, tienen prohibido cualquier comportamiento, gesto o palabra
que pudiese atentar contra un miembro del equipo educativo o su funcién, asi como la falta de respeto
hacia sus compaferos o sus familias.

3.2.- Objetos peligrosos - Objetos personales.

Los/as nifios/as no pueden traer juguetes de casa (podria llegar a ser objeto de discusiones y peleas),
joyas, paraguas, bolsas de plastico (peligro de asfixia), cualquier otro objeto cortante o puntiagudo
(incluyendo juguetes) y cualquier objeto beligerante. Las pelotas de cuero estan prohibidas.

Es obligatorio marcar todos los objetos, ropa y efectos personales con el nombre del/la nifio/a. La
escuela no se hace responsable de la pérdida o deterioro de la ropa, joyas u objetos traidos por los/as
ninos/as al colegio.

3.3.- Seguridad.

En el marco de la seguridad ponemos regularmente en practica simulacros de evacuacion de acuerdo
con la reglamentacion en vigor. Estos simulacros tienen como objetivo entrenar a los/as alumnos/asyy al
personal para tener una conducta adecuada en caso de necesidad. El plan se presenta cada afo al
consejo escolar y, de ser necesario, se actualiza.

Las consignas de seguridad (evacuacion y protocolo de seguridad) estan disponibles y expuestas a la
vista de todos en el centro.

3.4.- Construccion del “vivir juntos”.

LIB- Bon Soleil valora la participacion en la vida de la escuela, la toma de responsabilidades, acciones
solidarias y cualquier actitud que manifieste el respeto hacia los demas.

Las faltas del reglamento interno del colegio, y en especial cualquier atentado contra la integridad fisica,
moral o contra los miembros del equipo pedagdgico, pueden generar sanciones y cartas de
amonestacién comunicadas a las familias.

Esta permitido aislar momentaneamente, bajo la vigilancia de un responsable del grupo y con la
autorizacion del equipo de direccion, a un/a nifio/a dificil o cuyo comportamiento pueda resultar
peligroso para él o las demas personas.

Todos/as los/as alumnos/as deben mostrar un comportamiento aplicado en clase (escuchar y participar
en clase ya sea de forma verbal o escrita) y estudiar las lecciones con regularidad.

Cuando el comportamiento de un/a alumno/a perturbe de manera grave o durable el funcionamiento de
la clase y evidencie inadaptacion en el entorno escolar, debera someterse a la decision del equipo
educativo, que serd comunicada a las familias. Se mantendran contactos frecuentes con las familias con
el fin de ayudar al alumno a progresar y a mejorar su comportamiento.
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3.5.- Vestimenta de los/as alumnos/as.
Las familias deben asegurarse de que sus hijos/as vengan al colegio vestidos de manera correcta y limpia.
La vestimenta reglamentaria: es obligatoria para todos/as los/as alumnos/as.

La vestimenta de deporte y de natacion: es obligatoria a partir de PS para las sesiones de deporte y
natacion.

Eluso de la bata: es obligatorio en las clases de Petite, Moyenne y Grande Sections.

El material: todos/as los/as alumnos/as deben tener el material escolar necesario para el dia a dia. El
material perdido o deteriorado debera ser sustituido por las familias. Las mochilas con ruedas estan
autorizadas a partir del ciclo 3 y deben levantarse para subir las escaleras.

3.6.- Higiene y salud.

Los/as niflos/as deben llegar a la escuela en perfecto estado, limpios y con buena salud. Los
profesores y los adultos del equipo educativo animan a los/as nifio/as a la autonomia, orden e higiene, en
especial después de haber ido al lavabo y antes de ir a comer.

Por razones de salud, ningin/a alumno/a de los ciclos 1y 2 puede traer comida de casa. Con este
objetivo, los/as nifos/as deben desayunar en casa antes de salir. Las golosinas y los chicles estan
prohibidos.

Los/as alumnos/as del ciclo 3 pueden traer un almuerzo saludable para el patio pequefio de la mafana.

Los/as niflos/as enfermos/as no seran admitidos/as en clase. La direccion se reserva el derecho de no
aceptar a un nifio que presente sintomas de enfermedad (fiebre, diarrea...). De hecho, todos/as los/as
alumnos/as presentes deberdn obligatoriamente salir al patio y participar en las diferentes
actividades, incluyendo las sesiones de deporte.

En caso de enfermedad o accidente, se avisa a la familia del/la alumno/a para que lo venga a buscar
y/o en caso necesario al 112. En caso de que no se pueda contactar con la familia, el colegio llamara a los
servicios de emergencia que tomaran las medidas adecuadas.

Si un nifio sigue un tratamiento con medicacion, las familias deberan:
- presentar la receta médica;
- presentar una autorizacién escrita para administrar el medicamento en el colegio;
- escribir en el embalaje (que debe ser el original) del medicamento el nombre del/la
nino/ay la dosis que debe tomar.

El medicamento se quedara en el colegio. Un responsable legal del/a alumno/a debera entregarlo
personalmente en Enfermeria. Serd devuelto el viernes. En ningun caso, los/as alumnos/as tendran el
medicamento con ellos. Unicamente el personal autorizado de la escuela podra entregar y
administrar un medicamento a un/a alumno/a.

Dietas: si un/a nifio/a necesita seguir un régimen especial por encontrarse indispuesto, las familias
deberan comunicarlo mediante correo electrénico, adjuntando el certificado médico, e indicando el
numero de dias que necesita dieta.

Ausencias por enfermedad: es obligatorio un certificado médico para la vuelta del/a nifio/a al colegio,
en los dos casos siguientes:

- enfermedad contagiosa;

= ausencia de mas de 5 dias;
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Tratamientos de larga duraciéon, alergias: cuando se trate de un tratamiento de larga duracién, se
establece un PA.l (Proyecto de Acogida Individualizada), entre la familia, el responsable sanitario del
colegio, la direccion y el equipo educativo:

En caso de piojos: la escuela y las familias deben avisar si observan piojos o liendres para que los/as
ninos/as puedan ser tratados/as a la mayor brevedad posible. Se puede rechazar la entrada al colegio de
un NiRo en caso necesario.

Préstamo de ropa: la ropa prestada a los/as nifios/as que se han ensuciado debera ser lavada y devuelta
rapidamente al colegio.

4.- Concertacion entre las familias y el colegio.

El Conseil d'établissement instancia de debate, de reflexion colectiva y de proposicion, ejerce las
funciones previstas por el decreto n°90-788 del 6 de septiembre de 1990.

Siempre que las familias lo consideren necesario, podran reunirse con el tutor de la clase de su hijo o con
el director, llamando a secretaria para pedir hora de visita. El director del colegio, responsable del
didlogo con las familias, facilita los contactos indicados por los profesores o pedidos por las familias.

Las familias deben utilizar los medios de informacién que el colegio pone a su disposicion, con el fin de
realizar un buen seguimiento académico de sus hijos/as: livrets scolaires, cahiers de vie, cahiers de classe 'y
Pronote.

También deben consultar regularmente la pagina Web de la escuela para poder seguir nuestra vida
escolar.

Los dispositivos de Ayuda Personalizada (PAP o PPRE), dirigidos a los/as alumnos/as que presentan

dificultades o necesidades especificas, se establecen y se comunican a las familias para que puedan ser
conscientes y colaboren con el equipo educativo si lo consideran necesario.
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lll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS: COLLEGE (DE 6°™A 3°™),

1.- Horario de entraday salida.
1.1.- Horario de entrada de los/as alumnos/as.

Los/as alumnos/as de los cursos entre 6°™ (6° de primaria) y 3°™ (3° de ESO) pueden entrar en el
colegio desde las 08h00, hora de apertura, hasta las 8h50. Ningln/a nifo/a podra entrar en el colegio
después sin pasar por secretaria.

1.2.- Horario de salida de los/as alumnos/as.

Los/as alumnos/as en posesion del PASS, con la autorizacion debidamente rellenada y firmada por los
responsables legales, son los Unicos autorizados a salir del colegio sin un adulto al finalizar el horario
escolar. Dicha autorizacion es valida para todo el curso escolar, desde el lunes hasta el viernes, sin
posibilidad de modificacién.

Los adultos legalmente responsables, o los adultos previamente designados por los responsables
legales, son los Unicos que pueden recoger a los/as alumnos/as a la salida del colegio.

La presencia de alumnos/as en el patio después de las 17h0O0 no estd autorizada. Deben
imperativamente salir del colegio si disponen del PASS, o ir a la sala de estudio, si estan inscritos. Del resto
se encargara un responsable del colegio hasta las 17h15.

A partir de las 17h15, los responsables presentes actuaran de acuerdo con las disposiciones
previstas en el apartado 1.3.4. del presente reglamento.

1.3.- Horario de clase.

En Secundaria, las clases tienen lugar entre las 8h55 y las 13h30/14h00 y entre las 14h55 y las 16h55.
El primer recreo es de 11h0OO a 11h25 y el segundo de 13h30/14h00 a 14h55. Los/as alumnos/as comen en
el comedor escolar al principio del segundo recreo, segun los horarios establecidos cada curso.

2.- Seguimiento de la escolaridad.
2.1.- Evaluaciéon de conocimientos.

Los profesores de cada clase comprueban el grado de adquisicion de las distintas competencias y la
progresion de los conocimientos a lo largo de todo el curso escolar.

Los/as alumnos/as deben entregar cualquier trabajo (escrito u oral) que se les indique y presentarse a las
evaluaciones organizadas.

El sistema de notacion utilizado por nuestra escuela funciona con notas comprendidas entre cero
y veinte.

El curso escolar se divide en tres trimestres.

A mediados de cada trimestre: el claustro de profesores se reunird y emitird un boletin con las notas
provisionales y un comentario general.

Al final de cada trimestre: el claustro de profesores se reunira para examinar y evaluar el boletin de cada
alumno de la clase.

Las notas indicadas por los profesores en el boletin trimestral son el resultado de una media obtenida
por el alumno, durante el periodo, en cada asignatura.

Los comentarios que aparecen en el boletin no solo tienen en cuenta las notas de los/as alumnos/as sino
también su actitud y comportamiento.
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Aparece un comentario general al final del boletin que refleja el balance del curso e indica, en el tercer
trimestre, las decisiones tomadas respecto a la orientacién del/a alumno/a para el curso siguiente.

2.2.- Nota de vida escolar.
Cada trimestre, se afiade al boletin del/a alumno/a una nota de vida escolar que cuenta en el calculo de la
media general. Se establece a partir de los criterios siguientes : orden y organizacion, deberes no hechos,
actitud y uso del uniforme.

2.3.- Examenes - trabajos realizados en casa.

2.3.1.- Examenes - trabajos.
Un trabajo exigido por un profesor que no se entregue a tiempo sera sancionado con la nota de 0/20.
Una ausencia justificada a un examen podrad compensarse con un examen de recuperacion, a iniciativa
del profesor.
Una ausencia no justificada a un examen o a un examen de recuperacién sera sancionada con la nota de
0/20, que se contabilizara en la media trimestral.
En caso de ausencia regular durante las horas de clase previas a un examen, el equipo de direccién
juzgara si el alumno puede o no ser admitido el dia del examen.

2.3.2.- Trabajo personal en casa.
Los deberes pedidos en clase o a través de la agenda electronica de Classroom son, salvo notificacion
contraria, obligatorios. Cualquier trabajo no presentado se tendra en cuenta al final del trimestre en
el calculo de la nota de vida escolar.

2.3.3.- Fraudes.
En caso de fraude durante un examen, el alumno obtendrd la nota de cero. Esta nota se tendra en
cuenta en el calculo de la media trimestral. Se emitird una carta de amonestacion.

2.4.- Apuntes y presentacion de los trabajos y examenes.

Los cuadernos de los/as alumnos/as deben presentarse de manera correcta, sin tachaduras ni dibujos.
Son el reflejo del trabajo de los/as alumnos/as y los profesores los pueden recoger de manera puntual
para evaluarlos.

Los exdmenes deben ser presentados y redactados cuidadosamente. La falta de cuidado serd
sancionada.

El cuidado con el que los/as alumnos/as traten su material y sus trabajos se tendra en cuenta en el
calculo de la nota de vida escolar.

2.5.- Promocidn al curso superior — Repeticion - Reorientacion.

El Director del colegio indica la promocion al curso superior, de acuerdo con el reglamento en vigor, tras
aceptacion del claustro de la clase.

El claustro puede proponer las siguientes opciones:
= paso al curso superior o repeticion en el mismo curso;
=> nocursar un nivel;
- cambio de orientacion hacia la ensefianza espafiola o hacia la formacién profesional en Espaia o
Francia.

2.6.- Dispositivos de ayuda.

Se establecen dispositivos de Ayuda Personalizada (PAP o PPRE), dirigidos a los alumnos con algunas
dificultades o necesidades especificas. Se comunica a las familias para su conocimiento y colaboracion si
el equipo educativo lo considera necesario.

En funcion de las dificultades del alumno, se establecen dispositivos de adaptaciéon pedagdgica tras una
reunion con la familia.
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2.7.- Comunicacion con las familias.

Las familias pueden y deben estar al corriente de los resultados y del trabajo de sus hijos:
=> consultando su agenda, el classroom y las notas que aparecen en el programa Pronote.
= consultando sus trabajos y examenes tras su notacion y correccion;
=> solicitando reuniones con su tutor.
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IV. DISPOSICIONES ESPECIFICAS: DE 2"t Y
BACHIBAC/BACHILLERATO INTERNACIONAL (DE 4°ESO A 2°).

1.- Horario de entraday salida.

1.1.- Horario de entrada de los/as alumnos/as.
Esta permitida la entrada en el colegio a partir de las 8hOO para los/as alumnos/as de 2" y
Bachibac/Bachillerato internacional. Los/as alumnos/as de Bachibac y IB estan autorizados a ir a la sala
de estudios para estudiar a partir de las 8h0O. A partir de las O8h10, ya no se podra entrar a la sala de
estudios.

1.2.- Horario de salida de los/as alumnos/as.

Los/as alumnos/as de 2" y Bachibac/Bachillerato internacional que tienen clase hasta las 16h55 estan
sometidos a las reglas especificadas en el apartado I11.1.2.

Caso particular con los/as alumnos/as de 2"*: |os/as alumnos/as cuyas familias hayan firmado la
autorizacion correspondiente podran salir de la escuela antes de las 16h55, al finalizar su jornada.

Caso particular con los/as alumnos/as de Bachibac/Bachillerato internacional: Los/as alumnos/as
con una autorizacion escrita de sus familias o representantes legales o mayores de edad son los Unicos
autorizados a salir del colegio antes de las 16h55 si han finalizado su jornada.

1.3.- Horario de clase.
En estos niveles, las clases tienen lugar por las mananas entre las 8h40 y las 14h05; y por las tardes entre
las 14h55 y las 16h55. El primer patio es de 10h30 a 11h0O5; y el segundo entre las 14h05 y las 14h55. La
comida se sirve en el comedor al principio del segundo patio, segun los horarios organizados a principio
de curso.
2.- Normas de vida escolar.

2.1.- Uso del teléfono movil
El uso del teléfono movil esta prohibido dentro del colegio, asi como en el Foyer.

2.2.- Foyer du Lycée
El Foyer es un espacio de descanso, cuyo acceso esta reservado a los alumnos de Premiére y Terminale,
fuera de las horas de clase, durante las horas de estudio. Los alumnos se comprometen a respetar el
silencio, la limpieza, el funcionamiento y el mobiliario del vestibulo. Deberan leer el reglamento interno del
vestibulo, expuesto en la entrada. La direccidén se reserva el derecho de negar el acceso al Foyer o de
cerrarlo si no se respetan las normas.

2.3.-Lasala de estudio
Una sala de estudio esta disponible para los alumnos, de lunes a viernes. Los horarios se comunican a los
alumnos a principios de afo.
3.- Seguimiento de la escolaridad.

3.1.- Ausencias y retrasos.

3.1.1.- Ausencias.
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Para estar justificada, una ausencia deber ser:
=> comunicada previamente por el padre, la madre o un responsable legal del alumno con un motivo
valido y con el acuerdo de uno de los miembros de direccion ;
- en caso de enfermedad, debe ser comunicada por el padre, la madre o un responsable legal del
alumno y regularizada el dia de reincorporacién con un certificado médico.
Fuera de los casos mencionados, la ausencia sera considerada injustificada.

3.1.2.- Retrasos.
Para estar justificado, un retraso debe ser:
- comunicado previamente por un responsable legal con un motivo valido (en caso de
fuerza mayor principalmente) ;
- regularizada posteriormente con la presentacién de un certificado médico o
administrativo.
Fuera de los casos mencionados, el retraso sera considerado injustificado.

3.2-Evaluacion de los conocimientos.

Los profesores de cada clase comprueban el grado de adquisicion de las distintas competencias y la
progresiéon de los conocimientos a lo largo de todo el curso escolar.

Los/as alumnos/as deben entregar cualquier trabajo (escrito u oral) que se les indique y presentarse a las
evaluaciones organizadas.

El curso escolar se divide en tres trimestres.

Al final de cada trimestre: el claustro de profesores se reunira para examinar y evaluar el boletin de cada
alumno de la clase. El equipo pedagdgico se reunira antes del claustro de clase.

Las notas indicadas en el boletin trimestral por los profesores son el resultado de una media obtenida en
cada asignatura por los/as alumnos/as durante el trimestre.

Los comentarios también tienen en cuenta el comportamiento del alumno dentro de la escuela.

Aparece un comentario general que refleja el balance del afio del alumno e indica, en el tercer trimestre,
las decisiones tomadas respecto a la orientacion del alumno.

3.3.- Examenes vigilados - trabajos realizados en casa.

3.3.1.- Deberes puntuados - Examenes.
Un trabajo pedido por un profesor que no se entregue a tiempo sera sancionado con la nota de 0/20.

Una ausencia justificada a un examen podra compensarse con un examen de recuperacion, a iniciativa
del profesor.

Una ausencia no justificada a un examen o a un examen de recuperacién sera sancionada con la nota de
0/20, que se contabilizara en la media trimestral.

En caso de ausencia no justificada durante las horas de clase que preceden a un examen, no se
permitird al alumno presentarse al mismo. Se refleja en el boletin de notas como “no notado”. El equipo
de direccion juzgara si el alumno puede recuperar dicho examen o no.

Examenes trimestrales:
- una ausencia no justificada a un examen sera sancionada con la nota de cero, sin posibilidad de
recuperacion.
- una ausencia no justificada dias previos a un examen trimestral serd sancionada con la
cancelacion del mismo, obligando al alumno a presentarse al examen de recuperacion.
- una ausencia justificada durante un examen trimestral permitird al alumno presentarse al
examen de recuperacion.
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3.3.2.- Trabajo personal en casa.
Los deberes pedidos en clase o a través de la agenda electronica son, salvo notificacién contraria,
obligatorios y susceptibles de ser evaluados.

3.3.3.- Fraudes.
En caso de fraude durante un examen, el alumno obtendra la nota de cero. Esta nota se tendra en cuenta
en el célculo de la media trimestral. Asimismo, se sancionara con una carta de amonestacion.

3.4.- Apuntes y presentacion de los trabajos y examenes.

Los cuadernos de los/as alumnos/as deben ser presentados de manera correcta, sin tachaduras ni
dibujos. Son el reflejo del trabajo de los/as alumnos/as y los profesores los pueden recoger de manera
puntual para evaluarlos.

Los exdmenes deben ser presentados y redactados cuidadosamente. La falta de cuidado serd
sancionada.

3.5.- Promocion al curso superior - Repeticion - Reorientacion.

El Director del colegio indica la promocion al curso superior, de acuerdo con el reglamento en vigor, tras
la aceptacion del claustro de la clase.

El claustro puede proponer las siguientes opciones:
= promocion al curso superior o repeticion en el mismo nivel;
- reorientacion: hacia otra escuela de ensefianza general o de formacién profesional.

3.6.- Obtencion del titulo.

En la seccion Bachibac: después de la opinion del Claustro, el director del Centro se pronunciara sobre la
obtencion del diploma de Bachiller al final del afio 2° de Bachibac. La obtencion del doble diploma de
bachillerato y baccalauréat estara sujeta a la legislacion vigente publicada en la pagina web del Ministerio

de Educacion de Espafa: http:/w3.recursostic.edu.es/bachillerato/bachibac/web/es/

En la seccion de Bachillerato Internacional: la obtencién del Diploma de Bachillerato Internacional estara
sujeta a las normas establecidas por la Organizacion del Bachillerato Internacional para la organizacion del

Programa del Diploma: https:/www.ibo.org/fr/programmes/diploma-programme/

3.7.- Comunicacion con las familias.

Las familias pueden y deben enterarse de los resultados y del trabajo de sus hijos/as:
- consultando su agenda, el classroom y las notas que aparecen en el programa Pronote.
= consultando sus trabajos y examenes tras su notacién y correccion;
= solicitando reuniones con su tutor.
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V. CONDICIONES DE USO DE LAS TIC.

PREAMBULO: OBJETIVO DEL CONTRATO INFORMATICO

El objetivo del presente contrato informatico es definir las condiciones generales de uso de internet, de las
redes sociales y de los servicios multimedia dentro de la escuela, con el fin de sensibilizar y responsabilizar
al usuario.

Estas reglas son ante todo de sentido comun y tienen como unico objetivo asegurar la utilizacion optima de
todos los recursos informaticos teniendo en cuenta las restricciones generales impuestas por su uso
compartido.

1.- Ambito de aplicacion.

Definicion del usuario: el usuario puede ser un/a alumno/a, alguien de su familia, un profesor o un
miembro del personal de administracion, o de manera general el conjunto del personal de formacion, de
administracion, de mantenimiento, de salud, y todos los que, dentro de nuestra escuela, participan en la
formacion de nuestros/as alumno/as.

Los sistemas informaticos incluyen ordenadores, diferentes periféricos asociados, cualquier tipo de
hardware y software e informacién compartida.

El acceso alas redes internet/intranet y comprende:
- elacceso a los software pedagdgicos y administrativos;
= elalmacenamiento de los trabajos de los/as alumnos/as o de la clase en general;
= elacceso a las paginas Webs de la escuela;
- elacceso alaredde Internet.

2.- Utilizacion de las redes informaticas.

Todos los usuarios de una red informatica se comprometen a no suprimir los archivos que no sean suyos y
a no cambiar sus caracteristicas.

Aunque los correos electronicos tienen un caracter privado, las reglas de cortesia y la necesidad de
respetar la legislacion son obligatorias en la redaccion de los mensajes. Internet no es un campo exento
deley.

Asimismo, quedan prohibidos y penalmente sancionados (sin exclusividad):
=> engeneral elincumplimiento de los derechos de las personas y en particular:

@ la invasién de la vida privada de otra persona; la captaciéon y/o reproduccién de

imagenes, sonidos o datos sin el consentimiento de la persona.

¢ ladifamaciény lainjuria;

=> engeneral elincumplimiento de las leyes y de los valores civicos y en particular:

@ la incitacién a menores de edad a cometer actos ilicitos o peligrosos, el hecho de
fomentar la corrupcién de un menor de edad, la explotaciéon con caracter pornografico
de la imagen de un menor, la difusién de mensajes con caracter violento o pornografico
susceptibles de ser vistos por un menor;
la incitacion al consumo de sustancias prohibidas;
la provocacion a crimenes o delitos, al suicidio, a la discriminacion, al odio,
particularmente al racismo o a cualquier tipo de violencia;
la injuria o difamacién hacia una organizacion, un grupo étnico o religioso;
la publicacion o la difusion de cartas o escritos destinados a negar la realidad de hechos
histéricos reconocidos como “crimenes de lesa humanidad”;
la apologia de todos los crimenes, especialmente asesinatos, violaciones, crimenes de
guerra o de lesa humanidad;

* 606 oo
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= elincumplimiento de la propiedad intelectual y artistica:

@ la reproduccién, representacion o difusion de una obra (ya sea musical, literaria o
fotografica) que suponga la violacion de los derechos de autor o de cualquier personal
titular de estos derechos;

@ las copias de software no autorizadas;

¢ |afalsificacion.

Todos los usuarios pueden llegar a producir informacion consultable dentro o fuera del colegio.
Esta informaciéon contribuye a la imagen que da la comunidad escolar (las familias, personal
docente y no docente de la escuela). Estd prohibida cualquier informaciéon que pueda resultar
impactante para los visitantes de nuestra pagina, que desacredite a la escuela o que dé una imagen
negativa de cualquier miembro de la comunidad escolar.

3.- Condiciones de acceso a los sistemas informaticos.

Dicho acceso puede ser sometido a una identificacion previa del usuario que dispone de una cuenta de
acceso personal a los recursos y servicios propuestos.

La cuenta de acceso contiene un identificador y una contrasefia. Es personal, inaccesible y lo
gestionan los administradores de la red, teniendo la potestad de eliminar la cuenta cuando lo
considere oportuno:
= se elimina enseguida que el usuario ya no lo necesita;
= puede ser suprimido si el comportamiento de un usuario esta en desacuerdo con las reglas
definidas en el presente contrato o reglamento interno.

El usuario puede pedir al colegio, de acuerdo con las leyes en vigor, el acceso y la rectificacion de sus
datos.

El acceso a la red informatica estd autorizado en el marco de las clases y de las actividades de
busqueda, bajo la vigilancia de un adulto responsable.

Los alumnos se comprometen a realizar Unicamente la tarea pedida por el profesor.

El usuario acepta el control realizado por los profesores o los administradores de lared.

4.- Compromisos del colegio.

El colegio se compromete a:

-> esforzarse para dotar a los usuarios de las mejores condiciones de trabajo posibles en
informatica. No obstante, el acceso a la herramienta informatica puede ser interrumpida, por
razones técnicas o de mantenimiento;
garantizar al usuario la proteccién de los datos personales;
proceder a controles regulares y ocasionales para comprobar que la red se utiliza respetando las
normas legales.

->
->

5.- Compromisos del usuario y de su familia.

Partimos del compromiso de las familias de controlar los dispositivos que adquieren para sus hijos/as. Les
recordamos que las familias son las responsables del uso que hagan sus hijos/as de los dispositivos que
les proporcionen. Por lo tanto, el usuario se compromete a:

- utilizar el servicio con un unico objetivo pedagoégico y educativo;

= no perturbar voluntariamente el funcionamiento del servicio, y especialmente en:
no interrumpir el funcionamiento normal de la red;
no utilizar programas destinados a derribar la seguridad o saturar los recursos;
no utilizar contrasefias de otro usuario para efectuar practicas perjudiciales no
autorizadas;
no introducir programas perjudiciales;

* oS00
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€ no modificar sin autorizacion previa la configuracion de las maquinas. En este sentido, se

compromete a informar al colegio de cualquier pérdida, anomalia o intento de violacién

de sus codigos de acceso personales;

mostrarse responsable de la confidencialidad de sus codigos de acceso;

no utilizar conexion no autorizada, a través de un equipo personal, alared intranet

o internet del colegio;

respetar la legislacion en vigor;

aceptar que el colegio disponga de informacion necesaria para hacer funcionar la red y

tome las medidas urgentes para interrumpir una perturbacion eventual de sus servicios,

incluyendo la interrupcion total del acceso en caso de utilizacién excesiva o no conforme

a su objetivo pedagdgico y educativo.

- Es obligacién de todo usuario comunicar cualquier contenido o uso indebido al personal del
centro educativo para el cumplimiento de la ley vigente de proteccion de datos.

*e o

6.- Respeto de lainformacion.

El uso de los datos de terceros sin su autorizacion, asi como su falsificacién o destruccion quedan
totalmente prohibidos. No obstante, los responsables de la red tienen la posibilidad de consultar la
informacion guardada por los usuarios. La informacion que no necesita guardarse en la red del colegio
podra ser eliminada.

7.- Sanciones aplicables.
Cualquier usuario que no respete las reglas mencionadas se ve expuesto a las siguientes sanciones:
= internas: prohibicion provisional o permanente del acceso a las redes, y posibles sanciones

disciplinarias enunciadas en el reglamento interno;
- externas: previstas segun la ley en vigor.

Deliberado y aprobado conjuntamente con el Grupo Consultivo el 30 de junio de 1999,
Revisado y corregido el 26 de agosto 2024, el presente reglamento permanece valido.
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